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（所在地：川越市）電話：０４９－２３５－２５０４

（業種：土木工事業（舗装工事業を除く））

職 種：事務管理職候補
雇用形態：正社員

採用人数、選考方法、賃金、就業時間、休日等詳細に
ついては面接会時配布の資料をご確認願います。

事業者番号1104-2977-4

川越開催 ７月１２日（月）１５時３５分～

株式会社 渋谷造園土木

当社は主に公共事業を請け負っている会社です。
多くの人が利用する公共の施設や道路をきれいな
状態に保つ仕事です。その他に民間企業や個人邸
の仕事もしており、川越市で40年以上営んでいます。

年齢層は幅広く30代～70代が活躍中です。社員数は
アルバイト含め20名ほどでアットホームな雰囲気です。

当社で共に成長してくれるあなたの応募をお待ちして
います！

＜アクセス＞

ＪＲ埼京線「南古谷駅」から
徒歩１０分

【事務管理職候補】

電話応対から積算まで、幅広くお仕事をお願いします。

◇一般事務

・各現場に纏わる書類の作成補助

◇契約事務

・契約関係書類の作成と授受

・ 協力会社、代理店との折衝のサポートと期日管理

・入札、積算のサポートと 期日管理

作業する前の状態 作業した後の状態

埼玉県より認定を受けております。
【多様な働き方実践企業】
【シニア活躍推進宣言企業】

※将来的には現場監督業務もおまかせします。


