
（本社所在地：東京都中央区）

（業種：運輸に付帯するサービス業）
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企業紹介シート 事務職

電話：０３－３５５３－６９６１

職 種 ： 事務職
雇用形態 ： 正社員
就業場所 ： 八潮、川口、箱崎、深川、小菅、大井、市川営業所のいずれか
募集人数 ： ５ 名
勤 務 ： ６日単位のローテーション勤務

日勤（①） → 日勤（①） → 日夜勤（②または③） → 明け → 休日 → 休日
①７：３０～１７：００（休憩1時間）
②７：３０～翌１０：００（休憩2時間、仮眠7.5時間）
③７：３０～翌１１：００（休憩3時間、宿直7.5時間） ※宿直手当（4,500円/回）あり

賃 金 ： 月給 ２３９，０００円（職務手当含む）
選考方法 ： 書類選考 → レポート・運転記録証明書提出 →

Excel試験、運転適性検査、面接 → 運転実技試験
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・年齢 ： １８歳～６４歳 （定年６５歳）
・経験 ： 直近５年以内に事務職経験のある方

Word、Excelの基本的な操作が出来る方
・資格 ： 普通自動車運転免許必須(ﾍﾟｰﾊﾟｰﾄﾞﾗｲﾊﾞｰ不可)
※夜間勤務が可能な方

・収受社員の送迎（10人乗り車両の運転）

・通行料金の精算・管理
・お客様対応、クレーム対応
・収受社員の勤務配置計画策定、休暇等勤怠管理
・関連部署への連絡・報告書作成
・収受社員への業務指示・連絡等
・巡回、巡視業務

★首都高速道路㈱のグループ会社。4０歳代～６０歳代の方が活躍中！
★研修（３ヵ月）では料金所係員と同様の料金収受業務を経験していただきます。

日夜勤（8：00～翌9：00）→明け→休日 の３日単位のローテーション勤務
★将来的に上記７営業所のいずれか＋本社 への異動の可能性があります。
★幹部候補としての採用を検討しております。
★通勤手当実費支給（上限なし）
★昇給・賞与あり（前年度実績あり）
★介護休業取得実績あり ★育児休業制度あり

面接会 令和６年２月７日（水） １４時３０分

https://www.shutoko-tse.co.jp/

充実した研修設備！

首都高トールサービス東東京株式会社


