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企業紹介シート 一般事務

採用人数、選考方法、賃金、就業時間、休日等詳細について
は説明会時配布の資料をご確認願います。

職   種：一般事務
雇用形態：正社員

電話：０４９－２２５－０２８０ （本社所在地：川越市）

（業種：電気工事業）

事業所番号1104-80-3
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【一般事務】

◇パソコン入力 ：データ入力、WORDで文書作成、
EXCELで資料作成

＜本社アクセス＞

西武新宿線「本川越駅」から車１２分

https://www.denseisya.co.jp/

電成社は、創業100年を超える歴史と確かな技術で、社会インフラを
支える電気設備工事を手がけてまいりました。
ビル・工場・学校・病院から、公園や道路の照明設備まで、私たちの
仕事は人々の生活のすぐそばにあります。
地域に根ざし、次の時代を照らすエンジニアとして、私たちと一緒に
未来をつくりませんか？

当社では、未経験からでも成長できる
研修制度や、ライフステージに合わせ
た柔軟な働き方をサポートしています。
あなたも、私たちと一緒に「長く、充実し
て働ける職場」でキャリアを築いてみま
せんか？

＜施工事例＞

県内産業魅力発見セミナー
川越開催 ２月３日（火）１４時～
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◇経理業務   ：帳簿作成、伝票整理、試算表作成まで

◇その他    ：書類のコピー、FAX、ファイリング、
電話応対、来客応対、軽清掃等

社会保険手続、経理業務についても、まずは補助的な仕事からお願いします。
先輩社員がやさしく指導しますので、未経験の方もまずはご相談ください。

日商簿記３級、あれば尚可ですが、入社後の取得でも問題ありません。
なお、受験料、講習会費用については、会社規定に基づき負担します。

◇社会保険手続：資格取得、喪失、労働保険等手続き
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