
企業紹介シート★企業説明会・個別相談会
令和８年２月４日（水）1５:０0～

株式会社 オーム電機

電話：048-992-3895（所在地：吉川市）
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人事事務/商品事務
WEBデザイナー/物流作業員

(業種：電気機械器具卸売業) 仕 事 内 容

https://www.ohm-electric.co.jp/

職 種  ：①人事事務②商品事務③WEBデザイナー④物流作業員

募集人数  ：①②各1名(正社員)③１名(正社員、パートいずれか)

 ④１名(パート)

就業場所  ：吉川市(東埼玉テクノポリス)

賃 金  ：①月額２２０，０００円～２７０，０００円
②月額２２０，０００円③月額２２０，０００円～２５０，０００円
③時間額１，２００円(パート)④時間額１，４００円

就業時間  ：①②③８：３０～１７：３０(正社員)

③９：００～１６：００/９：００～１７：００
１０：００～１６：００(③パート:いずれか選択可)

  ④９：００～１７：００

労働日数  ：③週５日④週４日以上

休憩時間  ：６０分(いずれも)

休 日  ：土日 祝日その他週休二日制(毎週)(いずれも)

年間休日数：①②③１２２日

年齢：①②③５９歳以下(正社員)③④不問

学歴：①②短期大学卒以上必須③高校卒以上必須④不問

経験：①労務管理(給与計算や勤怠管理等)の業務経験必須②事務経験必須

 ③(ア)photoshop,illustratorの利用経験

  (イ)Webページの制作経験(HTM,CSS) いずれも必須 ※独学可

 ④物流、倉庫業務経験あれば尚可

PCスキル：①②③基本的操作ができる方 資格：いずれも不問

①人事システムの登録管理、勤怠管理・データ確認、給与計算・年末調整対応、
官公庁向け書類の作成、安全衛生・健康管理業務、社会保険・雇用保険手続き
その他庶務業務全般
②社内メール対応、支払業務、データの入力作業、帳簿管理、簡単な書類整理
③当社が運営する社内サイト、コーポレートサイト、直販のECサイト等の制作に
関わる業務
商品ページの作成、販促用商品画像の撮影・加工等 ※詳細は要確認
④コンテナからハンドフォークを利用しての荷卸し、デパンニング、荷捌き
出庫時の積み込み、その他物流補助業務あり

★マイカー通勤可(駐車場あり)

★通勤手当実費支給(上限なし)

★「くるみん認定企業」

→「子育てサポート企業」として

厚生労働大臣の認定を受けています

★学校行事参加等には配慮します。

★吉川駅南口よりシャトルバスあり
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