
公的年金業務において、ＰＣ入力、書類確認・整理等を行う仕事です。次のいず

れかに関する業務をお願いします。

○社会保険届出の受付、審査、入力等

○記録の整備・提供等

○総務事務等

（所在地：東京都杉並区）

募
集
求
人

職 種：一般事務

募集人数：特定業務契約職員１５人

就業場所：さいたま市浦和区針ヶ谷４－２－２０

住友生命浦和テクノシティビル３Ｆ 埼玉広域事務センター

賃 金：日給８，５６０円

就業時間：８：１５～１７：１５

休憩時間：６０分

休 日：完全週休二日制（土日祝。年間休日数１２２日）

企業紹介シート 一般事務

（業種：行政機関）

求
め
る
人
材

・年齢不問
（更新上限規定６５歳。６５歳以上の方も
応募可能ですが、規定により更新はあり
ません。）

・基本的なＰＣ操作スキル（ワード、エ
クセル、メール） 必要
・ワード、エクセルを使用した入力業
務等の事務経験があれば尚可

電話：０４８－８１４－３３０５
（埼玉広域事務センター）

面接会 令和５年２月１５日（水）１４時３０分

仕
事
の
内
容

★雇用期間はR5.4.1～R6.3.31です。
（条件付きで更新あり）

★通勤手当実費支給（上限月55,000
円）

★賞与前年度実績あり
★正規職員登用制度あり

チ
ェ
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日本年金機構は厚生労働大臣から委任
を受け、その直接的な監督の下で公的年
金に係わる一連の運営業務を担っている
組織です。

https://www.nenkin.go.jp/


