
企業紹介シート★企業説明会・個別相談会
令和８年４月２２日（水）1５:０0～

UMCジャストインスタッフ株式会社

電話：048-682-2100

（所在地：さいたま市見沼区）

募

集

求

人

職 種   ：事務職(経験者)

募集人数  ：正社員１名

就業場所  ：さいたま市見沼区(規定に基づき在宅勤務可)

賃 金    ：月額２２５，０００円

就業時間  ：８：３０～１７：３０(フレックスタイム制)

※コアタイム：１０：００～１５：００

休憩時間   ：６０分

休 日 ：土日 その他週休二日制(毎週)

※会社カレンダーあり

年間休日数 ：１２０日       

◆「派遣スタッフの給与計算業務」「取引先企業への請求業務」を

 メインで行っていただきます。その他庶務など様々な業務に

 対応いただきます。

応

募

条

件

年齢：１８歳～５９歳

学歴：不問

経験：給与計算の実務経験１年以上必須

資格：簿記実務検定３級あれば尚可

PCスキル：エクセル、ワード共に実務での使用経験

★通勤手当実費支給(上限なし)

★昇給・賞与あり(前年度実績あり)

★マイカー通勤可(駐車場なし)

★育児中の社員も多数！両立が可能な職場です

事務職

(業種：労働者派遣業) 仕 事 内 容

チェックポイント

https://www.umc-jis.co.jp/
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