
（所在地：日高市）

（業種：金属リサイクル業、人材派遣業）

募

集

求

人

企業紹介シート
人事事務、
総務、経理

電話：０４－２９４０－５６８８

職 種：①人事アシスタント ②経理アシスタント ③総務アシスタント

募集人数：①②③正社員１人ずつ

就業場所：所沢市緑町２－１３－２ 日高ビル４Ｆ

賃 金：①②③月額２３０，０００円 経験者 月額２５０，０００円

（住宅、祝日、通信手当、月12時間の固定残業代含む）

就業時間：８：３０～１８：００

休憩時間：９０分

休 日：完全週休二日制（土＋日）ＧＷ休暇、夏季休暇、年末年始年間休暇

チ
ェ
ッ
ク
ポ
イ
ン
ト

★昇給、賞与あり。

★通勤手当実費支給（上限あり）

★マイカー通勤可能。

★受動喫煙対策あり。

①②③５９歳以下、高卒以上、
パソコン基本操作、普通自動車運
転免許必須（ＡＴ限定可）
①人事としての実務
②経理としての実務
③総務としての実務
※①に関しては中国語ビジネスレ
ベル必須

求
め
る
人
材

①採用活動のアシスタント業務、給料計算など

②入力業務全般（仕訳）

③資産管理業務（物件管理、車両管理など）

仕

事

の

内

容

面接会令和５年９月２０日（水）１４時３０分

日高金属株式会社
https://www.hidakametal.com/

こ
ん
な
企
業
で
す

2013年に日高市を拠点としたリサイ

クル業のベンチャー企業として発足

しました。今回は事業拡大に伴う即

戦力の募集です。これからの日高

金属を一緒に作っていける仲間を

募集しています。
保有重機


