
（所在地：東京都中央区）

（業種：ＩＴサービス業）
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企業紹介シート 一般事務

電話：03 – 5652 - 6563

職 種：一般事務
雇用形態：契約社員・1名
就業場所：朝霞市内（朝霞駅よりバス１５分）
賃 金：月給230,000円～250,000円

（住宅手当18,000円～30,000円含む）
就業時間：9:00～17:30

休憩時間：60分
休 日 等：毎週週休二日制（日他 シフト制）

・大手食品商社の事務処理業務を行っていただきます。
〈仕事イメージ〉
・入荷伝票仕分け、エクセル入力、検品端末入力
・伝票仕分け、日報付け合わせ、帳票入力
・その他業務補助、電話対応など
※入社後は先輩社員が教育を行います。
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・高卒以上
・年齢 不問
・資格 不問
・PCの基本操作スキル
・経験 あれば尚可

株式会社アドービジネスコンサルタント（ＡＢＣ）

人が最大の経営資源です！

★ＡＢＣは「人本位制」。

★通勤手当実費支給（上限なし）。

★受動喫煙対策あり。

★育児休業取得実績あり。

★介護休業取得実績あり。
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https://www.addo.co.jp/

★ミニ定期面接会
令和5年９月１３日（水）14:30～


