
企業紹介シート★企業説明会・個別相談会
令和８年１月２８日（水）1５:０0～

TLZS株式会社

電話：03-3526-2265（本社所在地：東京都千代田区）

募

集

求

人

職 種    ：①店舗運営サポート事務

 ②コールセンター等の運営管理③入力事務

募集人数  ：①１名(契約社員) ②2名(契約社員)③１名(パート)

就業場所  ：春日部市

賃 金    ：①月額２２７，０００円～３００，０００円

 ②月額２３０，０００円～３５０，０００円

(いずれも固定残業代含む)

 ③時間額１，２００円

就業時間  ：①②９：００～１８：００(②シフト制)

 ③９：００～１８：００の間の４時間以上

休憩時間   ：６０分

休 日 ：①土日 祝日週休二日制(毎週)

②③日 その他週休二日制(毎週)(②シフト制)

年間休日数 ：①１２６日②１２８日

労働日数 ：③週２日以上       

①店舗の開店・閉店に伴う情報管理、サプライチェーン部門との

 連携、電話対応などです。マニュアル完備してます！

 ※詳細は要確認

②データ集計、発注集計、商品登録、店舗登録管理などです。

 また、問い合わせ対応スタッフ、受注対応スタッフのフォロー

 業務もお願いします。

③ＦＡＸ・メールで届いた注文内容を社内専用システムへ入力する

 お仕事です。１日１０件～２５件程度です。

応

募

条

件

年齢・学歴・資格：不問

経験：①②Excelを使った業務経験１年以上あれば尚可

ＰＣスキル：①Excel(関数・表計算・データ集計)など

②Accessを用いたデータベース作成・運用経験歓迎
 ③簡単なパソコン操作ができる方

★通勤手当実費支給(上限なし)

★自転車通勤可

★電子レンジや冷蔵庫完備の休憩室あり♪

★30代〜50代の幅広い年代が活躍！落ち着いた雰囲気です

運営サポート・管理/入力事務

(業種：インターネット附随サービス業) 仕 事 内 容

チェックポイント

https://www.tlzs.co.jp/
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