
（所在地：幸手市）
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★企業説明会・個別相談会
令和６年１０月１７日（木）1５:００～ 企業紹介シート

仕
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の

内

容

電話：0480– 40-1311

★昇給（年１回）※条件あり

★賞与（年３回）※賞与前年度実績４．２ヶ月分

★マイカー通勤可(無料駐車場）※条件あり

★通勤手当実費支給※条件あり

★医療費援助制度

★入職日に３日間の有給休暇付与

★職員専用食堂あり

（業種：病院）

職 種 ：① 医療クラーク（医師事務作業補助者）【医療クラーク室】

②病院事務【地域連携課】 ③医療事務【医事課】

募集人数：①3名 ② １名 ③２名 ※いずれも正社員

就業場所：幸手市吉野５１７番５ 【最寄り駅：東武日光線 杉戸高野台駅】

賃 金 ：月額１74、7００円～２６9、１００円

就業時間：８：３０～１７：３０/８：３０～１２：３０/１３：３０～１７：３０

(３パターンシフト制、夜勤なし、土曜日は午前勤務のみ)

休 日 ：土曜午後、日、祝日、年末年始 年間休日数１２３日※前年度実績

社会医療法人ジャパンメディカルアライアンス

東埼玉総合病院

事務

http://www.jinai.jp

①外来診療補助、検査予約・説明代行、書類作成補助、など

②紹介窓口業務、受診調整業務、地域向け講演会や院内行事の企画運営、など

③診療記録からの情報整理、スキャナー、伝票処理、検診対応、など

・年齢：５９歳以下（６０歳定年）
・人とコミュニケーションをとることや
事務作業が好きな方
・病院事務としてスキルを身に着けて
いきたい方
・PCスキル：
office基本操作、
電子カルテ

事務作業

患者さん対応
見学会の様子


