
株式会社 東京伊木産業
（所在地：さいたま市南区）

（業種：リフォーム工事業）

職 種：①営業事務 リフォーム事務
②インテリア関係パンフレット等の作成スタッフ
③営業

雇用形態：①②契約社員 ③正社員
就業場所：さいたま市南区松本４－１８－１６
月 給：①１７６，０００円～２４０，０００円

②１８０，６８０円～２４０，０００円
③２７４，６８０円～３３５，７５０円（時間外３０時間分含）

就業時間：９：００～１８：００ 休憩時間：６０分
休 日：①②毎週週休二日制（土日祝ほか）

③その他週休二日制（４週８休。水ほか）

募
集
求
人

①営業事務 リフォーム事務
リフォーム工事担当者のアシスタント事務です。材料の発注、お客様、取引先とのメー
ル・電話でのやり取り、伝票確認・収納。（仕事を通して自分の知識が大きく拡がります。）
②パンフレット等の作成スタッフ
ＰＣ（イラストレーター、インデザイン、フォトショップ）での販売促進ＤＭ作成。営業担当、
得意先担当者などの要望を聞きながら、イラストや図面描きなどの業務を行います。
＊パソコンはMac使用
③営業 ＊個別訪問なし、ノルマなし
インテリアオプション商品（エアコン・照明器具等）や内装（フローリング等）販売のため
のマンションギャラリー・ショールームの会場設営、販売会の立合
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企業紹介シート 営業事務・パンフレット作成

電話：０４８－８６４－６７４０

ご自分のお住まいの中で必要と思う環境づくりを購入する
側・販売する側の立場になってお手伝いできる方。
①～③共通 高卒以上・パソコン基本操作（エクセルなど）
①年齢不問、パソコン基本操作必須
②年齢不問、パソコン操作（イラストレーター）
イラストの知識と興味を持ち、技術を身につけるため真
剣に学びながら取り組もうと考えている方

③４０歳以下（応相談）、普通自動車免許

求
め
る
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http://www.tokyo-igi.com/

★昇給前年度実績あり。③賞与前年度実績あり。
★通勤手当実費支給
★取扱商品の社員割引制度あり
★長期勤務できる方を募集しています。
★事前の問い合わせ、会社見学の希望に応じます。

本社

面接会 令和３年８月４日（水）１４時３０分


