
（支店所在地：越谷市）

（業種：医療・介護サービス業）
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企業紹介シート 一般事務

関東支店

電話：０４８－９８８－１２８８ https://www.watakyu.co.jp/

職 種：一般事務

雇用形態：正社員１名

就業場所：越谷市新越谷２－１９２

賃 金：月給１９５，０００円

就業時間：８：３０～１７：３０（残業月平均20時間）

休憩時間：６０分

休 日：毎週週休二日制

（基本土日祝休み 月１回程度の土曜出勤あり）

・「事務業務」ですが、面接時の適性などを確認の上、具体的な担当業務をきめさ
せていただきます（試用期間３か月）。
【主な業務】
★各種データ入力（請求入力、債務入力等）
★受発注（伝票処理、整理） ★営業事務（見積、資料作成等）
★総務（福利厚生、勤怠管理等）
★その他、電話・メール、来客対応など付随する業務
※先輩が業務の習得状況を確認しながら、１つ１つ丁寧に教えます。
焦らず覚えてください。
※明るい笑顔とＰＣスキルを活かして活躍できます！

★マイカー通勤可、駐車場あり(直線距離２キロ以上の

方が対象)

★昇給賞与前年度実績あり

★しっかりした教育体制

★社員食堂あり（温かい定食が３５０円で食べられます）

全国の病院や福祉施設に総合サービスを提供している企業です
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私たちは医療現場を後方から支える「縁の下の力もち」

的な存在です。創業１５１年の歴史を誇る「ワタキュー」

のブランドは医療福祉業界では確固たるものになって

います。

面接会令和５年１１月１５日（水）１４時３０分


