
企業紹介シート

医療法人社団 東光会
戸田中央総合病院

電話：048-442-1111（所在地：戸田市）

募

集

求

人

職 種   ：①ケアサポーター(看護補助)

②受付・入院窓口事務(A:正社員B:パート)

③医師事務作業補助者(A:正社員B:パート)

募集人数  ：①正社員１０名②各３名③各３名

就業場所  ：戸田市

賃 金    ：①月額２００，６１９円～２１９，１１９円

 ②A③A)月額２００，４１９円～２４０，５１９円

 ②B③B)時間額１，３１６円

 (上記いずれも各種手当含む)

就業時間  ：①８：３０～１７：００/１６：３０～翌９：３０

 ②③８：３０～１７：００/８：３０～１３：００(休憩なし)

休憩時間   ：６０分/１２０分(夜勤帯)

休 日 ：①その他週休二日制(勤務表による)

②Aと③A)日 祝日その他週休二日制(勤務表による)

②B③B)日 祝日その他週休二日制

年間休日数 ：１２３日(②③B以外)/労働日数 ：②B)週２日～５日③B)週３日～５日       

応

募

条

件

年齢：①１８歳～５９歳②Aと③A)５９歳以下②B③B)不問

学歴・経験：不問

資格：③パソコンの基本操作（ワード・エクセル等）ができる方

※ 試用期間あり(入職後３か月間(条件同じ))

★通勤手当実費支給(上限月額１５０，０００円)

★昇給・賞与あり(前年度実績あり)(正社員のみ)

★院内にタリーズコーヒー、売店あり

★職員用の休憩ラウンジ完備

(業種：病院) 仕 事 内 容

チェックポイント

★地元企業魅力発見セミナー in 戸田市
令和８年６月５日（金）1４:０0～

・ケアサポーター（看護補助）
・事務（受付・入院窓口・医師事務作業補助者）

https://www.chuobyoin.or.jp/

①ケアサポーター（看護補助）

・日常生活に関わる業務（身体の清潔、排泄介助、食事介助等）

・生活環境に関わる業務（病床および病床周辺の清潔・整理等）

・診療に関わる周辺業務（診療に必要な書類の整理、検査・処置に必要な

機械や器具の準備と後片付け等）

②事務（受付・入院窓口）

・患者さまの初診受付からカルテ作成、レジ打ち

・患者さまのご案内、保険請求業務、診療記録業務など

③事務（医師事務作業補助者）

・医師事務作業補助者として、外来診察室にて医師の補助、

 検査オーダー入力、電子カルテ代行入力、診断書作成等の業務
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