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企業紹介シート 事務・営業業務

株式会社 コマーム

職 業：①人事業務 ②営業業務（コーディネータ業務）

採用人数： 各１人

雇用形態：①正社員 ②パート

選考方法：面接・書類選考

就業場所：①、②川口市栄町１－４－１６（本社）

賃 金：①月給 １８０，０００円～２５０，０００円

②時給 ９３０円～９５０円

就業時間：①０９：００～１８：００ ②０９：００～１５：００円

休憩時間：６０分

休 日：土、日、祝（社外講習、面接会よる出勤あり）

（振替または手当あり）

年間休日数 １２５日

電話：０４８－２５６－１６６６
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http://www.comaam.jp/
コマームは1995年設

立 の子ども・子育て支

援総合サービス会社で

す。

地域の「あったらいい

な」に応える会社です。
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児童施設等の運営に携わる業務です

①人事事務
・雇用関連手続き、給与・労務
管理、健康管理、
・合同面接会参加、求人及び
面接など

①、②Ｗｏｒｄ Ｅｘｃｅｌの操作が出来る方、普通自動車免許（ＡＴ可）

②短大卒業以上、保育士資格あれば尚可

②営業事務
・訪問看護サービスのコーディネート
（電話対応、登録保育者等への業務依頼）
・顧客電話依頼対応、情報入力処理
・研修、企画運営
★保育園へのあいさつ、緊急時対応（自動車）

★就業時間はイベント等により多少変動することがあります。

★川口市の指定管理法人、又は委託により児童館等の運営を行っています。

★勤務時間により基準に該当する雇用・労災・健康保険、厚生年金加入。

★埼玉県の「経営革新モデル企業」、「多様な働き方実践企業」の指定を受けるなど、優良企業です。
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