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企業紹介シート 事務関連職

職種：①事務スタッフ ②生活相談員 ③施設管理

雇用形態：全て正社員

採用人数 ① ２人 ② １人 ③ ３人

年 齢：年齢不問、定年 一律６５歳

就業場所：さいたま市桜区栄和１－４１０－１

賃 金：１７０，０００円～１８０，０００円（すべての職種）

就業時間：

①８時３０分～１７時３０分か９時００分～１８時００分

（シフト制）

②，③８時３０分～１７時３０分

休日 月９日休（２月は８日休） 休憩時間 ６０分

高卒以上

①パソコンスキル（実務レベル）、介護事務経験者優遇

②普通自動車免許、経験者考慮

③ワンボックスカーの運転経験３年以上、普通自動車免許、防

火管理者尚可
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オープン前につき近隣施設にて就業可能。

退職金制度あり（５年以上勤務）
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（業種：老人福祉・介護事業）

株式会社 川島コーポレーション

サニーライフさいたま桜（事務関連職）
電話：０３-３３４９-１０７６ （所在地：さいたま市桜区）

・オープニングスタッフ募集

・全国に１０１施設の実績と信頼があります。

・１食２００円自己負担にて社内食利用可

http://www.sunnylife-group.co.jp/

①事務スタッフ
電話応対、来客応対、月額費用請求等事務全般

②生活相談員
入居者及び入居希望者の生活相談、来客対応、
新規顧客開拓から契約締結まで
③施設管理
有料老人ホームの施設管理、入居者の送迎（運転）、
施設・敷地内の整備

就業場所
・浦和駅から栄和バス
停下車徒歩１０分
・南与野駅から町屋３
丁目バス停徒歩５分
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