
★勤務時間、日数についてはご相談に応じます。 
★一部求人では正社員登用制度あり。 
★キャリアアップ制度あり。 
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企業紹介シート 医療事務・病院受付等 

 
株式会社 ニチイ学館 

電話：大宮048-644-3268 川越049-225-1264 越谷048-988-0832 

職   種：医療事務・病院内での受付等 

雇用形態：フルタイム・パート（契約社員） 

採用人数：１～５人（請負先による） 

就業場所：フルタイム １８か所、パート ２０か所 

賃   金：月給の場合１２３，８４０円～１４９，２４０円 

       時間額の場合 ８６０円～９１０円 

就業時間：請負先による 

勤務日数：週３～５日 
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病棟での事務作業 
・各種書類作成、整理、管理 
・総合受付業務 

・各部署とのメッセンジャー業務 
・電話応対、新患、再診受付、入退院の説明及び案内 
求人によって若干仕事内容が変わります。 
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 ・医療事務経験または資格があれば尚可 
 （求人によっては不問） 

※ご希望の求人情報が見つからない、または今すぐに
勤務が出来ない方には『ニチイ［医療関連］キャリア登
録制度』をご用意しております。 

※掲載されている求人はごく一例です、多数の職場が
ありますので、ぜひ面接時にご相談ください。 

南越谷支店 

川越支店                大宮支店 

http://www.nichiigakkan.co.jp/ 


