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（所在地：さいたま市桜区中島２－２１－１３） 

（業種：その他の道路貨物運送業） 
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企業紹介シート 電話オペレーター・一般事務 

株式会社 小島レッカー 
電話：０４８－８５３－４８８０ 

http://kojima-wrecker.tank.jp/index.php 

職  種：電話オペレーター・一般事務 

雇用形態：正社員 

採用人数：１人 

就業場所：さいたま市桜区中島２－１０－９   浦和営業所 

賃   金：２４０，８００円～３０１，０００円 

就業時間：９：００～１８：００ 

休憩時間：６０分 

休   日：日祝他（週休２日制） 

       年間休日数１０７日 

・ 我社は自動車牽引業としては埼玉では古く、今では 

 蕨、大宮浦和、さいたま市緑区４ヶ所の営業所があり 

 ます。 

・ 牽引車両も大型から、小型車まで各種そろえ、事故 

 対応からサービスによる現場での緊急修理までをサ 

 ポートしています。 
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・パソコン（エクセル・ワード）入力 

・コールセンター経験者又は個人のお客様との電話 

 対応経験豊富な方 

・普通自動車運転免許（ＡＴ限定可） 

・ロードサービス手配の電話対応 

 （レッカー配車、問合せ、その他全般） 

・売上伝票入力（社内システム）、伝票処理 

・請求書発行、入金処理、小口管理 

・来客応対、備品管理、発注  など 

★マイカー通勤が可能です（無料駐車場あり） 

本社外観 
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土合中学校 

埼大通り 

１７ 

本社 

ＪＲ南与野駅 
下車 
徒歩１５分 
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