
株式会社 東京伊木産業
会
社
名

（所在地：さいたま市南区）

（業種：リフォーム工事業）

職 種：①一般事務 ②インテリアコーディネーター

③インテリア関係パンフレット等の作成スタッフ

採用人数：各職種とも 2人 雇用形態：契約社員

選考方法：面接・書類選考

就業場所：さいたま市南区松本４－１８－１６

賃 金： 月収 １６０，０００円～２４０，０００円

（業種により異なる）

就業時間：９：００～１８：００

休憩時間：６０分

休 日：②シフト制 ①,③土日祝

募
集
求
人

★大手デベロッパーから委託された物件の内装や過去に注文された
方からの依頼に基づいてリフォーム・アフターメンテを行う会社です。

★彩湖・道満グリーンパークのすぐ近くなので、自然が多い環境です。
またヤクルト２軍球場の至近なので、休憩時などの時プロ野球（２軍）
が観戦できます。

・

①一般事務

新規マンション購入者がインテリアオプションを購入した
際の発注処理、受発注時の伝票の確認。慣れてきたら
営業と取引先における調整を電話やメールで行う。

②インテリアコーディネーター

インテリア商品販売会での接客（土・日対応） 社内営業。
販売会のエリアは関東南部のみ。

③インテリア関係パンフレット等の作成スタッフ

ＰＣでの販売促進ＤＭ（パンフレット・価格表等（マック
使用）、インテリアの知識は不要。使用方法については
お教えします。

仕
事
の
内
容

主
な
仕
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企業紹介シート 事務・コーディネーター・イラストレーター

電話：０４８－８３６－２５２６

・ご自分のお住まいの中で必要と思う環境づくりを購入する

側・販売する側の立場になってお手伝いできる方。

・高卒以上

・①、② パソコン操作（特にEXCEL）

・③ パソコン操作（イラストレーター）

社長の一言

本社

マンションなど住宅の購入は、
一世一代、人生の中で最大の買い物であり、その大き
な買い物をされたお客様に、快適な住環境作りをお手
伝いするのが、わが社の役目である。それには全てに真
心を込め、お客様の立場に立って、細かい作業を丁寧
に取り組み、弊社にお任せしてよかったと喜んでもらうよ
う努める事が、わが社の最大の使命です。

求
め
る
人
材

http://www.tokyo-igi.com/index.html

西浦和駅より徒歩20分（自転車通勤可、
駐輪場代負担）
武蔵浦和駅から松本循環バス

松本南バス停下車 徒歩１分

面接会 ９月２５日（月） １６時１５分


